
Fluxo de Adesão e Desligamento dos beneficiários PAS/UFMS

Atenção para os prazos de Envio do Requerimento:

● A adesão e exclusão do PAS/UFMS ocorre no período do dia 20 do mês corrente ao
dia 05 do mês subsequente.

Passo 1: Download do termo do requerimento desejado

O primeiro passo para o envio de requerimentos referentes ao PAS/UFMS é o
preenchimento do termo. Para isso baixe o arquivo .PDF preenchível referente ao termo em
questão clicando em um dos links disponíveis no primeiro passo do formulário como na
imagem abaixo.

Ao clicar no link, será aberto em uma nova guia o arquivo .PDF para seu
preenchimento.

Caso o termo seja de Adesão do Titular
(https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/ADESAO-TITULARENTREVISTA.pdf)

● O Titular preenche o Termo de Adesão ao PAS/UFMS e a Entrevista Qualificada,
anexada ao fim deste termo

https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/ADESAO-TITULARENTREVISTA.pdf


Caso o termo seja de Adesão do Dependente
(https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/INCLUSAO-DEPENDENTEENTREVIS
TA-1.pdf)

● O Titular deverá preencher o Termo de Inclusão do dia 20 ao dia 5 de cada mês.
Não serão efetivados os pedidos de adesão solicitados fora deste período.

● Preencher a entrevista qualificada, anexa ao fim deste termo, referente a(s)
pessoa(s) que estão sendo incluídas

Caso o termo seja de Exclusão de Titular
(https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/DESLIGAMENTO-TITULAR.pdf)

● Titular preenche o Requerimento de Desligamento do Titular do PAS/UFMS

Caso o termo seja de Exclusão de Titular
(https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/DESLIGAMENTO-DEPENDENTE.pdf)

● Titular preenche o Requerimento de Desligamento de Dependentes/Agregados

Passo 2: Preenchimento do termo

Para preencher o formulário basta clicar nos campos e digitar as informações que
são solicitadas Como na figura abaixo

(Exemplo do termo de adesão de Titular)

!!!! Não se esqueça de preencher a Entrevista Qualificada nos casos
em que seja necessário o seu preenchimento !!!!

Veja na página abaixo

https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/INCLUSAO-DEPENDENTEENTREVISTA-1.pdf
https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/INCLUSAO-DEPENDENTEENTREVISTA-1.pdf
https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/DESLIGAMENTO-TITULAR.pdf
https://pas.ufms.br/site/wp-content/uploads/2024/04/DESLIGAMENTO-DEPENDENTE.pdf


(Imagem da Entrevista Qualificada)



Após preenchido, baixe o arquivo com suas modificações clicando com o botão de
download no canto superior direito da sua tela e escolhendo a opção “Com suas
modificações” conforme mostrado na imagem abaixo.

Passo 3: Assinatura do termo

Para assinar o termo digitalmente, acesse o sistema de assinatura digital do governo
neste link: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica clique no
botão “Entrar com o gov.br” e você será redirecionado para uma tela onde deverá realizar o
acesso à sua conta através do seu CPF e da sua senha gov.br, assim como mostrado nas
imagens abaixo.

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica




Após realizar o seu login, clique no seguinte link para acessar o sistema de assinatura de
digital https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml Você deverá ver a seguinte tela, clique
no botão “Escolher arquivo” para prosseguir

Para prosseguir clique no botão “Escolher arquivo”, seu gerenciador de arquivo deve abrir,
escolha o arquivo do termo preenchido e clique em abrir, o sistema irá começar a carregar o
seu arquivo.

Aguarde até que o processo seja concluído. Você então verá a segunda tela. Clique em
Avançar

https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml


Procure pelo PDF o local onde deseja assinar e posicione a área contornada em laranja
neste lugar e em seguida clique no botão “Assinar”.

Na mensagem de confirmação, clique em “Assinar novamente”

Neste momento você verá a seguinte tela



Nesta tela você deverá digitar no campo “Código:” um código numérico que foi enviado
como SMS para o seu dispositivo móvel, de forma semelhante à imagem abaixo.

Seu código numérico deve aparecer no lugar do retângulo vermelho. Digite esse valor no
campo Código e clique em “Autorizar”. Com a assinatura autorizada, você será
redirecionado para a seguinte tela



Nesta tela você poderá baixar o arquivo assinado, clicando ou no nome dele (repare o
sufixo “_assinado” ao fim do nome do arquivo) ou no ícone de download.

E para finalizar, continue o preenchimento do formulário no site normalmente. Na hora de
anexar o termo assinado, confira se está enviando o arquivo com sufixo “assinado” como
mostrado anteriormente. Feito isso, basta submeter o formulário e seu processo já estará
em andamento!


