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TUTORIAL – CONSULTA ELETIVA 

 

 
1. A consulta deve ser lançada no sistema MAIDA pelo prestador que a realizará; 
2. As consultas eletivas NÃO PRECISAM SER CONFIRMADAS, salvo consulta de 2ª opinião; 
3. Para a consulta de 2ª opinião, o prestador deverá entrar em contato com o SUPORTE do PAS/UFMS, que 

realizará o lançamento da guia no sistema; 
4. É extremamente necessário que, nesse caso, o prestador CONFIRME a guia de consulta seguinte o fluxo que será 

demonstrado nesse tutorial.  

 
Etapa 1. Buscar beneficiário 

Menu CONSULTA ELETIVA  ->  SOLICITAR CONSULTA; 

 

Etapa 2. Selecionar Beneficiário: Clique em AVANÇAR; 

 

Etapa 5. Informar Dados; 

 

 

SOLICITAÇÃO 

REGRAS 
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Etapa 6. Conferir Dados; 

 

Etapa 7. Imprimir Comprovante 

 

Guia confirmada. 
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Exemplo de guia: 

 
O Campo 39 – Data e Assinatura do Médico e o Campo 40 – Data e Assinatura do Beneficiário devem estar devidamente 
assinados. 

 

 
Menu FATURAMENTO  ->  GERAÇÃO DE LOTE; 

 

FATURAMENTO 
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Etapa 1. Informar Dados; 

Observações sobre os campos: 

 “Competência do Atendimento”: mês vigente/ano; 
 “Selecione o Módulo”: MÉDICO (SEMPRE); 
 “Selecione o Tipo de Guia”: de acordo com o que se quer faturar. 

Etapa 2. Selecionar Guias; 

 

Etapa 3. Conferir Dados; 

 

Etapa 4. Imprimir 

 


